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O kaHUueaAPHH

1. OBILUUE MMOJIOXKEHUSA

1.1. Hacrosmee nonosxkeHne pa3paboTaHO Ha OCHOBAHMHM M B COOTBETCTBUH C
3akoHamu Poccmiickoit @exepanun, YcraBom YHuBepcuteTa, llonokenneM o dunmane
YHUBEPCHTETA U OIPEIIISIET PABOBEIE OCHOBBI IESTETFHOCTH KaHLIEIIAPHH.

1.2, Oduumanspnoe HAUMEHOBAHNE: KaHIIEISAPHS.

1.3. Kanuensipus siBiisercs CTpYKTYPHBIM MO/pasaeneHueM Gpunuanta YHUBepcuTeTa.

1.4. KaHuesnspua neficTyeT B COOTBETCTBHM ¢ YeTaBom YHUBepcHTeTa, [TonokeHnem
O duinaie YHHBEpcHTEeTa, NPUKA3aMH M PACHOPKEHUAMU PEKTOpa YHHBEPCHTETA W
JupekTopa GuaHana Y HUBEPCUTETa, a TAKAKE HACTOALMM [To10/KeHIeM.

1.5. PaboTHUKM KaHLENAPHH HA3HAYAIOTCS MPHKA30M JIMpEKTOpa (uinama Ha
OCHOBAHHH  3aKJIIOYEHHOIO  TPYJIOBOrO  JIOrOBOpa, IOJYUHSIOTCS  HEMOCPEICTBEHHO
TUPEKTOPY.

1.6. B cocrap KanueaapHu BXOJAT IITATHBIC JOMKHOCTH: 3aBe/IyIONIET0 KaHIeIapHeii,
apxuBapuyca, ceKpeTaps pyKOBOAUTE/Is, CIIELHANNCTa no 00paboTke HHPOpMAIHH.

1.7. B cTpyKTypy KaHIEIApPHH BXOAUT apXHB.

1.8. PYKOBOACTBO  HEATE/IBHOCTBIO  KAHLEJSIPUM  OCYIIECTBIISET  3aBeLYFOIIHIA
KaHIe/spuei, (QyHKIMOHAbHBIE O053aHHOCTH pabOTHUKOB KaHILEISPUH OIpeNe/IA0TCs
3aBe/YIOLUM KaHUC/IAPHEH 1 OTPAKarOTCA B UX JIOJKHOCTHBIX HHCTPYKIHSX.

1.9. KaHuenspust 0CymecTBAsET CBOK paboTy pyKOBOACTBYACH KoHcTuTylmell P®,
3akoHaMu P®D, noctaHoBiIeHUAMH U pacriopsikeHusmu [IpaBurenscersa PO, MeTogHuecKHMH
MarepHalaMi IO BOMPOCaM JICIONPOU3BOJICTBA; MPHKA3aMHU M PACHOPSKEHHUSIMU PEKTOpa
YHUBEpPCUTETA, yCTaBoM YHuBepcurera, llonoxenunem o ¢unuane YHHBEPCUTETA,
[IpUKa3aMH | paclopsKEHHSIMH THpEKTOpa (puiinaia, HacTosmumM [Tomoxennem.

2. OCHOBHBIE 3AJAYHA

OCHOBHBIM HaIlpaB/IeHHEM JIeATeIbHOCTH KaHUEISIPHH SIBIISETCS:
2.1. CoBepIlIEHCTBOBAHKE CHCTEMBI J€I0IPOU3BOACTBA B puiuane Y HUBEpCHTETA.
2.2. TlogroToBka M ogopmjIeHHe IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C JIEHCTBYIOIIMMH

CTaHJapTaMH M IpaBUIaMu.
2.3. OnTuMHsanus CUCTEMBI TOKYMEHTO0DO0pOoTA.



2.4.  OpraHu3alliOHHO-METOJHYECKOe DPYKOBOJCTBO, KOOPJMHAIUS M KOHTPOIb
ACSTELHOCTH CTPYKTYPHBIX TO/Ipa3eIeHHii opraHu3aliy 1o BOIpOcaM JeI0MPOU3BOICTBA
H apXUBHOI'O [JeJa.

2.5. KoHTpomb 3a MpPOXOKIEHHEM U HCIOJHEHUEM JOKYMEHTOB B (uIHaje
YHuBepcureTa.

2.6. BHenpeHyne HOBBIX METOAOB OpPraHH3allHMH JIEJONPOM3BOACTBA, B TOM 4HCIE Ha
OCHOBE HCIIOIB30BAHUS COBPEMEHHBIX HHPOPMAIIMOHHBIX T€XHOIOTHIA.

3. OVHKLUU

C  Uenapl0  BBINOAHEHMS  BBILEYKA3aHHBIX 3a/lay  KaHIEISPUS  OCYIIECTBIIAET
CHeayIomue (PyHKIHHU:

3.1. OcymecTBiaeHHe TOKYMEHTAllHOHHOIO o0ecrevueHns [IesATeJbHOCTH (huHaia
YHHBEpCHTETA.

3.2. CoeBpeMenHnasd o0paboTka mocTymaromed H HMCXOAALEH KOppecroHAEHIIHH,
JAOCTaBKA €€ 110 Ha3HAUYCHHIO.

3.3. KoHTpO/Ib 33 CpOKaMH UCIIOJIHEHHS JIOKYMEHTOB U UX MPaBUIBHBIM 0(OpMIICHUEM.

3.4. Peructpanus, yd4er, XpaHeHHe M Tepelada B COOTBETCTBYIOLIHE CTPYKTYpPHBIE
Mopa3Ae/ieHus JOKYMEHTOB TEKYILUEro JAeJONpPOM3BOACTBA, B TOM YHCIE I[PHKA30B H
pacnopsizKeHHi pyKoBoacTBa, GOpMUpOBaHUE JIe1 U c/laya UX Ha XpaHEeHHe.

3.5. Pa3paboTka ¥ HWCIIOJHCHUE WHCTPYKUMA # JPYTHX HOPMAaTHBHO-IPABOBBIX
JOKYMEHTOR 10 B€ACHHIO 1€10MPOU3BOICTRA.

4. IIPABA U1 OBSI3BAHHOCTH

4.1. IlpaBa u o6s3anHOCTH pabOTHUKOB KaHLENsIpuu onpeneistorces KoHcTUTynuen
P®, TpymoseiM komekcom P®, VYcraBom VYHuBepcuTera, I[lomokenueM o Quidajie
Vuupepcutera, IlpaBunamu BHYTpeHHEro pacropsiaka, HacrosmmMm IlonoxeHueM u
JOKHOCTHBIMH HHCTPYKILHSAMH.

4.2, PAGOTHHKH KaHUEJSIPHH HMET NpaBo:

4.2.1. Y4acTBOBaTh B pELICHUH BOIMPOCOB, OTHOCAIINXCA K AEATEIBHOCTH (uaHana
VHHUBEpCHTETa, M BHOCHTh IIPEVIOKEHHs AMpPEKTOpY (uiwana YHHBEPCHTETa MO
VIAVYIICHUIO PaOOThI KaHIICIAPHH;

4.2.2. OnpeaensTh copepKaHue U KOHKPETHbIE GOPMBI AEATS/IbHOCTU B COOTBETCTBUH €
HeIAMH U 3aa4aMM, YKa3aHHBIMH B HACTOSIIIEM MOJIOKEHHH;

4.2.3. IToayyars OT CTPYKTYPHBIX 110pa3/ieeHuil Gpuinana Y HUBEPCUTECTA MAaTepHaIbl
U CBEIEHMs, HEOOXOAMMBIE Ul PEUICHHMS TOCTABICHHBIX 11€PE/] KaHLCIAPHCH 3a1a4;

4.2.4. OcywmecTBIATh B Ipefeax CBOEH KOMIETECHIMH [POBEPKY H KOOPIHHALMIO
JEeSITENLHOCTH CTPYKTYPHBIX 1oapasaeaeHui OpraHu3aluu no BOMpOcaM
JIeTONPOU3BOICTRA, O Pe3YIBTATAX [IPOBEPOK MOKIA/IBIBATE PYKOBOICTBY.

4.2.5. Tlomp3oBaTbest yeayramu OuGIHOTeKH, HHQOpMauMoHHOro ¢ouna ¢unuana
YHuBepCcUTETA:

4.2.6. OGxanosarh NpPHUKa3bl M paclopsyKeHHs PYKOBOJACTBA B YCTaHOBJICHHOM

3aKOHOAATC/IbCTBOM HOPAIKE,



4.277. Ha opraHM3allHOHHOC W MaTepHAILHO-TEXHHUECKOe obecreueHue CBOEH
Ipo(ecCHOHANTBHOM IeATEIbHOCTH.

4.2.8. Bosepamarb MCHONHUTETSAM Ha 10paloTKy O(GOPMIIEHHBIE C HAPYIICHHEM
YCTAHOBJIEHHBIX TIPABHJ IPOEKTHl TOKYMCHTOB, JaBaTh PEKOMEHIALMUH [0 YCTPAHEHHIO
BBISIBJIEHHBIX HE/TOCTATKOB.

4.3. PaOOTHHKH KaHUIeJSIPHH 00A3aHbI:

4.3.1. Cobmozars B cBOEil IpodeccHonaNbHOMN JesTenbHocTH YeTaB YHHUBEpCHTETE,
Hacrosiee [To0xKeHHe 1 HILIe TOKATLHEIE HOPMATHBHLIC IIPABOBEIC AKTHI;

4.3.2. llpuHuUMaTh KOPPECTOHJIEHLMIO s OTIPAaBKM H MPOBEPATh ¢ HAIHuHe,
COCTABJIATH AKTHI B CIIy4ae NMOBPEKAECHNs KOPPECIIOHACHIINH HIH HeI0CTaYd BIIOJKEHHUS;

4.3.3. CoctaBnark peecTpbl, OQOPMIISTL H OTIHPABIIATE UCXOIALIYIO KOPPECIIOHICHIIHIO
[0 ajipecam;

4.3.4. OOGecrieunBarh CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE M PErUCTPAlMIO BXOIALIEH,
MCXO/ALIEH U BHYTPEHHEH JOKYMEHTALMH, [IPEICTaBISEMOIi PYKOBOICTBY:

4.3.5. OOecrneuuBaTh METOJMUYECKOE PYKOBOICTBO [0 OPraHU3AlMI  BeJeHHS
JIeTIOTIPOM3BOACTBA B puiinaie Y HUBEPCHTETA.

3. OTBETCTBEHHOCTbD

5.1. OTBeICIBEHHOCTb 3a HeHaJJdeskalllee, HECBOEBPEMEHHOE, HEKAaueCTRBEHHOE
BBITNOJIHEHHE (QYHKIMH, MPeayCMOTPEHHBIX HACTOALIMM ITOI0KEHHEM, H HEHMCIIOIb30BAHHE
NPEIOCTABACHHBIX IIpaB, B COOTBETCTBUM C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATeIbcTBOM P®,
YcraBom Yuusepeutera, llosoxenuem o ¢uamnane, ITpaBuiamMu BHYTPEHHETO TPYAOBOIO
pacnopsiika W JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLUMAMH HECET MEePCOHANBHO Kax /bl pabOTHHK
KaHLEIAPUN HHINBUIYAIBHO.

5.2. OTBETCTBEHHOCTH padOTHUKOB KaHLEIAPHH YCTaHABIUBAETCS COOTBETCTBYIOIIUMHU

AOJDKHOCTHBEIMH HHCTPYKITHAMM.

6. B3AMMOOTHOILUEHHUSA CO CTPYKTYPHBIMH
HNOAPA3AEJEHUAMHU ®UHITHUAJIA YHUBEPCUTETA

6.1. B npouecce ocyliecTBieHHs CBOUX (PYHKUMH KaHLEJIsIpuu paboTaeT B TECHOM
B3aUMOJCHCTBUH €O BCEMH CTPYKTYPHBIMH MOIpasieJeHUAMH (QUIHAJA [0 BOIPOCAM,
BXO/ISIILIUM B KOMIIETEHLIHIO.

6.2. Kanuejspust uMeeT [IpaBO 3allpaliuBarb B CTPYKTYPHBIX IOAPa3deIeHHUIX
HHPOPMALMIO W JIOKYMEHTbI, HeOOXOJHMble JUIsl BBINOJNHEHHWs 3anad, OQYHKUHH H
JNOJZKHOCTHBIX 00A3aHHOCTEH paDOTHHKAMH KaHIICIIPHH.

7. OPTAHU3ALIUSA PABOTbI

. ,HGHTE.HBHOCTB KaHLC/IIPUH OCYLICCTBIACTCA B COOTBETCTBHUC C CHKCTOOHBIM
TUIaHOM padoThl GuIMana Y HUBEPCUTETA.

v [IpoBepka ACATEALHOCTH KaHUEAIPHH MPOBOJUTCS B XOJ€ IUIAHOBBIX H
BHEIJIAHOBBIX IIPOBEPOK 10 YKA3aHHUIO AUpeKTopa (Guinana Y HUBEPCHTETA.

T Koutpoib 3a [ACATEABHOCTBI KaHICIPHH OCYLICCTBIIACT 3aMECTHTENb

IUpPEKTOpa Mo Ge30macHOCTH M 00IMM Bonpocam (GuiHana Y HUBEpCHTETa.



8. IPEKPAIIEHUE AEATEJBHOCTH

8.1.  Kauueuspus peopranmsyercs WIH JMKBUIMPYETCS —MPHKA30M peKTopa
YHHUBEPCUTETA HA OCHOBAHHH COOTBETCTBYIONIETO PeleHns YYeHOro COBETa.

8.2.  Ilpu peopranusaliy KaHILEIIPHH, HMEIOMMECH B KAHIEIAPHA JOKYMEHTHI I10
OCHOBHOM  JIeSITeILHOCTH, JIOKHEI OBITh  CBOEBPEMEHHO IIepelaHbl Ha XpaHeHue
NPAaBONPEEMHHKY. A MPH JIMKBUAALNH - B APXUB Y HUBEPCHTETA.

3aBenyrouuii Kanuenspueit L7 i O.A. Hypytaurosa
' [

COI'NTACOBAHO:
3amMecTHTE/b AUPEKTOPa

110 0€30MacHOCTH U OOIIHM BOIIPOCaM HA.H. Oypees

Hawansuuxk otnena kaapos 3.3. 'ymeposa
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C 1010’KeHHEM 03HAKOMJIEHBI:

{ / 200 1
Jlnunan noanucey Pacumdposka noanucu Hara
C noj1o’keHHEM 03HAKOMJICHBI:
/ / 20 T
Jinunasn noanuce Paciingposka noanucu Hara
C no/10’keHHEM 03HAKOMJICHBI:
/ / 20 F
Juuxas noanuck Pacwndposka noanucu Jara
C no/10’keHHEM 03HAKOMJICHBI:
/ / 20‘_‘1"
Juunas noanucs Pacwndpoeka noganucu Hara
C monosKeHHEM 03HAKOMJIEHBI:
/ / 20
JInynas noanues Pacwndposka noanucu Mara
C noJ10’KeHHEeM 03HAKOMJIEHbI:
: / / 20 .1
Juunas noanuces Pacwndposka noanucu Jlata
C mos10KeHHeM 03HAKOMJICHDI:
/ / 204 F

JInuHas noanHch Pacwndposka noanucy Hara



